Oppekorralduse alused ja kvaliteedi tagamise kord

1. Uldsitted

1.1. ABC Autokool (edaspidi kool) Idhtub tdienduskoolituse korraldamisel kehtivatest
taiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest ning teistest asjakohastest digusaktidest ja
dokumentidest.

1.2. Kool korraldab mootorsdidukijuhtide koolitust.

1.3. Oppetd6 toimub autokooli Sppetddks sobivas dpikeskkonnas.

1.4. Oppetdd toimub koolitustena 1. jaanuarist 31. detsembrini. Koolituse mahtu arvestatakse
akadeemilistes tundides, kus (ks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.5. Koolitused toimuvad grupikoolitusena voi individuaalppe vormis. Individuaaldppe puhul viiakse
koolitus labi 6ppekavast lahtuvalt, Gppija vajaduste pShjal koostatud individuaalse programmi alusel.
1.6 Oppetdd toimub eesti keeles.

1.7 Asjaajamiskeel koolis on eesti keel.

1.8 Oppetdd toimub pievase vdi Shtuse grupi vormis véi individuaal&ppena.

1.9 Opingute alusdokument on &ppekava, kus on méaratletud vihemalt:

1.9.1 dppekava nimetus;

1.9.2 dppekavarihma nimetus;

1.9.3 6pivaljundid;

1.9.4 6pingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite saavutamisel;
1.9.5 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t06 osakaal;

1.9.6 Bppe sisu;

1.9.7 6ppekeskkonna kirjeldus;

1.9.8 dppematerjalide loend, juhul kui 6ppekava labimiseks on ette nahtud dppematerijalid;

1.9.9 nduded Spingute |6petamiseks ja valjastatavad dokumendid;

1.9.10 koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, 6pi- voi tookogemuse kirjeldus

1.10 Oppekava ja muudatused dppekavas kinnitab kool.

2. Isikuandmete kogumine ja tootlemine

2.1. Kool kogub dppijate ja alaealise lapsevanema / hooldaja kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post,
telefon, elukoha aadress ja isikukood. Isikukood on vajalik koolituslepingu ja tunnistuse jaoks.
Isikuandmeid t66deldakse isikuandmete kaitse seaduse alusel.

3. Koolitusele registreerumine ja koolitusgrupi komplekteerimine

3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab internetis (www.abcautokool.ee)
vOi e-posti teel (info@abcautokool.ee). Interneti teel registreerunud saavad registreerumise
kinnituse e-posti aadressile.

3.1.2. Oppijal on digus saada tdiendavat infot e-posti teel (info@abcautokool.ee).

3.2. Koolitusgrupi komplekteerimine

3.2.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jérjekorra alusel.

3.2.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

3.2.3. Koolil on koolitusgrupi mittetaitumisel digus koolitus ara jatta voi koolitust edasi likata
koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni voi e-posti teel vahemalt
kolmepdevase etteteatamisega. Koolituse drajaamisel korraldajatest tulenevatel pdhjustel makstakse
koolituse tasu tagasi.

4. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine
4.1 Koolitusel 6ppimist saavad alustada dppijad, kes on kooli poolt dppegruppi arvatud ning kes on
tasunud Sppemaksu v&i saanud ettevStte/asutuse poolt tasumist tdendava kinnituskirja.



4.2 Oppetdost osavdttu kinnitab osaleja allkirjastades {ihtlasi &ppija ja kooli suhteid reguleeriva
sellekohase lepingu.

5. Koolituse I6petamine ja vdljaarvamise kord

5.1 Oppija vdetakse ABC Autokooli kursusele isikliku sooviavalduse v&i lapsevanema / hooldaja
sooviavalduse voi klientfirma koolitustellimuse alusel. Autokooli vastuvdtmisel s6lmitakse kooli
esindaja ja Oppija voi klientfirma esindaja koolitusleping, millele kantakse koolituse nimetus, koolitaja
nimi, koolituse toimumise aeg ja kestvus, koht ja dppemaksu suurus ning selle maksmise tingimused.
5.2 Oppija arvatakse koolist vilja sooviavalduse pdhjal, talle esitatud arve maksmata jatmisel,
lepingutingimuste rikkumisel voi ihe aasta moddumisel Gpingutega alustamisest arvates. Igat
juhtumist vaadatakse labi Uksikjuhtumi pohiselt.

5.3 Oppija on I8petanud ABC Autokooli valitud kursuse, kui on sooritanud sellekohase teooria- ja
sGidueksami.

5.4 Lopueksamite edukal sooritamisel saab kursuse |6petanu ABC Autokooli tunnistuse. Téend
valjastatakse Gppijale kui dpivaljundeid ei saavutatud, kuid dppija vottis osa dppetddst. Téend
valjastatakse vastavalt osaletud tundide arvule, kuid mitte juhul kui 8ppija osales vahem kui pooltes
tundides.

5.5 Koolituse kohta tagasiside saamiseks taidavad koolituse |Gpetajad kursuse IGpus
ankeetkiisimustiku.

6. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja soodustuste ning Sppetoetuste andmise alused
ja kord

6.1 Oppemaksu suuruse kehtestab kooli pidaja.

6.2 Oppekavas toodud koolituse dppemaksu piirid kehtestatakse igaks kursuseks eraldi. Kursuse
jooksul 6ppemaksu ei tosteta, sooduspakkumiste korras voib dppemaksu vahendada.

6.3 Oppemaksuga seonduvate soodustuste tegemise otsustamisel vdidakse arvesse votta kursustele
registreerunud isikute arvu, varasemalt kdesoleva kooli poolt korraldatavate kursuste ldbimist jms.
6.4 Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse e-posti teel.
Arve tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

6.5 Maksetahtaja tletamisel 45 paeva ja/vdi hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

6.6 Koolituse eest on véimalus tasuda osamaksetena, mille kohta sdImitakse maksjaga eraldi
kokkulepe.

7. Koolitusest loobumine

7.1. Kui koolitusele registreerunul ei ole véimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada kooli e-
kirja teel (info@abcautokool.ee).

7.2. Koolitusest loobumise teatamisel kuni 7 paeva enne koolituse algust tagastatakse 100%
Oppetasust.

7.3. Koolitusest loobumise teatamisel 2-6 paeva enne koolituse toimumist tagastatakse 75%
Oppetasust.

7.4. Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust, dppetasu
ei tagastata.

7.5 Kui 0ppija ei saa kokkulepitud ajal tundi voi erikoolitusele tulla, tuleb sellest koolile teada anda
hiljemalt 24h enne koolituse toimumist. Kui teatatakse tundi miteilmumisest hiljem voi ei teatata
Uldse, tuleb 6ppijal tasuda tunni eest mis oli temale broneeritud (vabastab vaid arstitdend).

8. Koolituse katkestamine
8.1. Koolituse poolelijatmisel Gppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on mojuv pdhjus (tervislikud
pbhjused, komandeering vms), siis saab Oppija liituda jargmise grupiga.



9. Oppija digused ja kohustused

9.1 Oppijal on digus:

9.1.1 saada Oppekavas ettenahtud koolitust vastavalt valitud kursusele, ette nahtud mahus, kohas ja
ajal parast 0ppemaksu tasumist.

9.1.2 saada teavet koolituse dppekorralduse ja dppekava kohta;

9.1.1 nduda dppemaksu tagastamist kooli stilll ara jaanud kursuse eest;

9.1.3 lahkuda omal soovil enne dppeperioodi I6ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei tagastata.
9.1.4 saada kursuse I6pus IGputesti, -arvestuse voi -eksami edukal sooritamisel seda kinnitav
tunnistus.

9.2. Oppija on kohustatud:

9.2.1. tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja
koolituskeskuse tootajate korraldustele;

9.2.2. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud dppevahendeid ja kooli vara;

9.2.3. kaituma vastavalt Gldtunnustatud kdlblusnormidele;

9.2.3 tasuma Oppemaksu arvel kajastatud summas ja vastavalt arvel kirjutatud kuupédevale;

9.2.4 Oppija ja kooli suhteid reguleerib sellekohane leping.

10. Koolitajate kvalifikatsiooninduded

10.1. Lektorid peavad omama kdrgemat erialast haridust vGi olema aktiivselt tegutsenud Gpetatavas
valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on vdimelised tGestama.

10.2 Soidutunde viivad labi vahemalt keskharidusega dpetajad, kes omavad kehtivat
mootorsoidukijuhi dpetaja tunnistust.

11. Oppekava kvaliteedi tagamise pohimatted

11.1 Oppekavade koostamisel lahtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse
Oppekava koostamise juhendmaterjalist, juhendmaterjalist tdienduskoolituse dppekava koostamiseks
ja taienduskoolituse standardist ja kutsestandardist.

11.2 Koolitus viiakse labi vastavalt MKMi maaruse nr 60 ,,Mootorsdidukijuhi ettevalmistamise
tingimused ja kord ning mootorsdidukijuhi ettevalmistamise dppekavad” ning MKMi maaruse nr 54
»Nouded mootorsdidukijuhi koolitaja 6ppevahenditele, dppeviljakutele ja dppesdidukitele”
nduetele.

11.3 Oppekavasid uuendatakse vajaduspdhiselt v3i siis kui muutub kutsestandard vdi seadusandlus.

12. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise pShimidtted

12.1 Koolitustegevus toimub selleks otstarbeks sobilikel pindadel ja vahenditega (sh 6pperuum,
Oppeviljak, 6ppesdidukid), mis vastavad kehtestatud nduetele ning on kaasaegsed.

12.2 Koolitusgruppide suurusjargud on erinevad. P6hieesmargiks on tagada individuaalne
Iahenemine kogu dppeprotsessi jooksul.

12.3 Kool annab endast parima, et luua voimalikult toetav dpikeskkond. Eesmargiks on tagada
koolitusel osaleja individuaalne areng dpingute ajal, dpimotivatsiooni sailimine ja koolitatavate
edaspidise iseseisva Oppimise toetamine.

13. Vaidluste lahendamise kord

11.1 Kooli ja Oppija / lektori vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled eelkdige
labiradkimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labiraakimistega, lahendatakse
vaidlus Harju maakohtus.



